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UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

Instituto de Higiene e Medicina Tropical

Regulamento (extrato) n.° 1029/2021

Sumario: Regulamento de Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissionais do Instituto
de Higiene e Medicina Tropical da Universidade Nova de Lisboa.

Regulamento de Creditagcido de Competéncias Académicas e Profissionais do Instituto
de Higiene e Medicina Tropical da Universidade Nova de Lisboa

Preambulo

Ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo,
de acordo com a ultima alteragao que Ihe foi introduzida pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de
agosto, o Conselho Cientifico do Instituto de Higiene e Medicina Tropical da Universidade Nova
de Lisboa, no ambito das competéncias que Ihe sdo atribuidas pelos Estatutos do IHMT NOVA,
deliberou, na sua reunido de 29 de setembro de 2021, a aprovagéo da revisdo do Regulamento de
Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissionais do Instituto de Higiene e Medicina Tropical
da Universidade Nova de Lisboa, que seguidamente se publica.

Alteracido ao Regulamento de Creditagdo de Competéncias Académicas e Profissionais
do Instituto de Higiene e Medicina Tropical da Universidade Nova de Lisboa

CAPITULO |

DefinigGes gerais

Artigo 1.°
Objetivos e ambito

O presente Regulamento estabelece os principios e regras a que obedece a creditagdo de com-
peténcias adquiridas por um individuo em cursos superiores, conferentes ou nao de grau, em outra for-
macao pos-secundaria certificada, em outra formacgao profissional certificada, ou através de experién-
cia profissional, para efeitos de conclus&o ou prosseguimento de estudos num dado curso superior
lecionado no Instituto de Higiene e Medicina Tropical da Universidade Nova de Lisboa — IHMT NOVA.

Artigo 2.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, adotam-se as seguintes definigdes:

a) “Ciclo de estudos” designa qualquer um dos trés niveis de estudos superiores conferentes
de grau, tal como definidos nos termos do Titulo |l da atual redagdo do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo;

b) “Classificagao” designa a atribuigdo de uma nota quantitativa a um dado conjunto de créditos,
ou a unidades curriculares ou componentes de formagao superior, pés-secundaria ou profissional,
nao expressos em créditos;

c) “Competéncias”, em sentido lato, designa um conjunto identificavel de conhecimentos
tedricos, metodoldgicos, técnicos e factuais; de saberes-fazer; de capacidades de raciocinio, de
resolugéo de problemas, de expressao, técnicos ou de investigagao, e outras que sejam conside-
radas relevantes para o fim em causa;
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d) “Creditagao” designa o processo, incluindo o ato administrativo que dele resulta, pelo qual
sdo validadas e aferidas as competéncias relevantes cuja aquisi¢cao foi demonstrada pelo reque-
rente, e sdo traduzidas num numero determinado de créditos;

e) “Creditagao de experiéncia profissional”, processo de atribuicao de créditos ECTS em areas
cientificas dos ciclos de estudos ou cursos ministrados pelo IHMT NOVA, em resultado de uma
efetiva aquisicdo de competéncias decorrente de experiéncia profissional ou cientifica e outras
formacdes de nivel adequado e compativel com os ciclos de estudos ou cursos em causa,;

f) “Creditagao de formacéo certificada”, o processo de atribuigdo de créditos ECTS em areas
cientificas nos ciclos de estudos ou cursos ministrados pelo IHMT NOVA, em resultado da formacéao
certificada, com base no principio do reconhecimento mutuo do valor da formacgao realizada e das
competéncias adquiridas, e tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencgéo de grau
académico ou diploma;

g) “Crédito” designa a unidade de creditagao tal como definida no Sistema Europeu de Trans-
feréncia de Créditos (ECTS), nos termos da alinea f) do artigo 3.° da atual redagao do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, e como quantificada pelo Regulamento ECTS da Universidade
Nova de Lisboa — UNL (Aviso n.° 10646/2005, 2.2 série, de 24 de novembro);

h) “Curso” designa, segundo o contexto, qualquer curso superior, ou curso de formagao pos-
-secundaria ndo superior tal como definido pelo Decreto-Lei n.° 88/2006, de 23 de maio;

i) “Curso de destino” designa o curso em que o requerente se encontra inscrito no IHMT NOVA
e no qual é requerida a creditacdo de competéncias;

J) “Curso de origem” designa o curso em que foram adquiridas as competéncias cuja creditagao
€ requerida;

k) “Escala de classificagdo portuguesa” designa aquela a que se refere o artigo 15.° da atual
redagao do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro;

/) “Escala europeia de comparabilidade de classificagbes” designa aquela a que se referem os
artigos 18.° a 22.° da atual redagao do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro;

m) “Experiéncia profissional” designa a experiéncia de exercicio de fungdes profissionais,
atestadas por entidade competente, em que foram adquiridas as competéncias cuja creditagao
€ requerida e em que se compreende também a experiéncia de participagdo em atividades de
investigagdo no ambito de projetos ou de unidades de investigagao nacionais ou internacionais de
reconhecido mérito;

n) “Formacéao certificada”, a formagao que pode ser confirmada através de certidao ou diploma,
passados por instituicdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, ou outras instituicbes de-
vidamente reconhecidas, desde que a formagéao seja de nivel superior ou pos-secundaria;

o) “Formacao de origem” designa a formagao pds-secundaria ou profissional em que foram
adquiridas as competéncias cuja creditacao é requerida;

p) “Formacao pds-secundaria” designa qualquer tipo de formagéo certificada, obtida junto de
entidade formadora acreditada para esse efeito, para cuja obtengao seja exigida a prévia detencao
de um diploma do Ensino Secundario;

q) “Formagéo profissional” designa qualquer formagao certificada visando a aquisi¢do de com-
peténcias profissionais especificas, obtida junto de entidade formadora acreditada para esse efeito;

r) “Mudanca de curso” designa o ato pelo qual um estudante se inscreve em curso diferente
daquele em que praticou a ultima inscrigdo, na mesma ou noutra instituicdo de ensino superior,
tendo havido ou ndo interrupcéo de inscrigdo num curso superior;

s) “Nivel dos créditos” designa o ciclo de estudos em que se insere o curso a que respeitam
os créditos;

f) “Plano de estudos de um curso” designa o conjunto organizado de unidades curriculares em
que um estudante deve obter aprovagao para a sua conclusao, nos termos da alinea b) do artigo 3.°
da atual redagao do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo;

u) “Reingresso” designa o ato pelo qual um estudante, apds uma interrupgao dos estudos num
determinado curso e instituicdo de ensino superior, se matricula na mesma instituicao e se inscreve
Nno mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 251 29 de dezembro de 2021 Pag. 235

v) “Transferéncia de curso” designa o ato pelo qual um estudante se inscreve e matricula no
mesmo curso em instituicdo de ensino superior diferente daquela em que esta ou esteve matricu-
lado, tendo havido ou nao interrupgéo de inscricdo num curso superior;

x) “Unidade curricular’ designa uma unidade de ensino-aprendizagem do plano de estudos
de um curso superior, a qual tem designagao, objetivos de formagao e programa de trabalho proé-
prios, é sujeita a inscrigdo administrativa e é objeto de avaliagédo traduzida numa classificagao final;

y) “Unidade de formagao” designa uma unidade de ensino-aprendizagem do plano de formagao
de um curso nao superior de especializagado, de formacao pds-secundaria ou de formacao profis-
sional, a qual tem designacao, objetivos de formagéo e programa de trabalho proprios, € sujeita a
inscricdo administrativa e € objeto de avaliagédo traduzida numa classificagao final.

Artigo 3.°
Regras gerais

1 — A creditacdo de competéncias é da competéncia do Conselho Cientifico do IHMT NOVA.

2 — Podem requerer creditagao os alunos inscritos em qualquer curso de qualquer ciclo de
estudos do IHMT NOVA.

3 — O processo de creditacdo resulta num namero determinado de créditos, que tem por efeito
isentar o aluno da aquisi¢gdo de igual numero de créditos previstos pelo plano curricular do curso
de destino. Nao se aplica o mecanismo de creditagdo as componentes de dissertagdo de mestrado
e de tese de doutoramento.

4 — Tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencédo de grau académico ou
diploma, o Conselho Cientifico do IHMT NOVA:

a) Pode creditar a formacao realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores con-
ferentes de grau em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no
quadro da organizagao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento nos termos do artigo 46.°-A,
da atual redagao do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos, conforme definicdo dada pelo n.° 6 deste artigo;

¢) Pode creditar a formagéo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Pode creditar outra formagéo nédo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos.

5 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas c) a €) do numero anterior ndo
pode exceder dois tergos do total dos créditos do ciclo de estudos.

6 — Nos ciclos de estudos conducentes aos graus de mestre e de doutor, os limites a creditagcao
fixados pelos numeros anteriores referem-se, respetivamente, ao curso de mestrado mencionado
na alinea a) do n.° 1 do artigo 20.° e ao curso de doutoramento mencionado no n.° 3 do artigo 31.°,
ambos da atual redacao do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco.

7 — A atribuigao de créditos ao abrigo da alinea e) do n.° 4 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos, nos ter-
mos do artigo 7.° do presente Regulamento.

8 — Os créditos resultantes s&o atribuidos em uma das seguintes formas, ou em ambas:

a) Em uma ou mais unidades curriculares especificas, obrigatérias ou opcionais condicionadas,
constantes do plano de estudos do curso de destino, em cujos objetivos se incluam as competén-
cias creditadas;

b) Em uma ou mais unidades curriculares opcionais livres, até ao maximo estipulado pelo
plano de estudos do curso de destino.
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9 — Acreditagcao fundamenta-se nos processos de identificagdo das competéncias adquiridas
pelo requerente, a partir da analise dos elementos descritivos pertinentes relativos aos cursos, as
formacgdes pds-secundarias ou profissionais ou a experiéncia profissional de origem, nos termos
definidos pelos artigos subsequentes, bem como da sua relevancia para o curso de destino, tidos
em conta os seus objetivos gerais e especificos e a distribuigdo dos mesmos pelas unidades cur-
riculares previstas no seu plano curricular, incluindo as opg¢des livres.

10 — Nao é permitida a creditagdo de formagao resultante de um processo anterior de equi-
valéncia ou creditacao.

11 — Nao é permitida a creditagdo que isente o aluno, no todo ou em parte, da realizagdo da
componente nao letiva (dissertagdo, em curso de 2.° ciclo, ou tese de doutoramento, em curso de
3.° ciclo).

12 — Aidentificacdo das competéncias a creditar é feita pela analise da informacgao documental
disponivel sobre os objetivos, conteudos, métodos de trabalho, métodos de avaliagao, bibliografia e
demais informacéo relevante sobre a formagéo certificada concluida pelo requerente ou experiéncia
profissional comprovada, tendo em conta a area cientifica do curso de destino.

13 — A classificagdo de cada conjunto de créditos obedece aos seguintes principios:

a) Quando a creditagao é obtida a partir de unidades curriculares, apds a necessaria avaliagao
de conteudos, se os créditos forem equivalentes em numero aos adquiridos no curso de origem,
as unidades curriculares de destino conservam as classificagdes obtidas nos estabelecimentos
de ensino onde foram realizadas. Em todos os outros casos, as competéncias sao creditadas:

i) Sem classificagédo, deixando as unidades curriculares em causa de ser consideradas para
fins de calculo da média final de curso;
iiy Com a classificagao final de 10 valores.

b) O estudante fica dispensado de frequentar as unidades curriculares relativamente as quais
Ihe foram creditadas competéncias (as quais devem constar de lista onde se encontrem devida-
mente identificadas) para a concluséo do curso;

¢) Quando, por qualquer razéo, o resultado da creditagéo for conhecido s6 apds a frequéncia
e a conclusio com aproveitamento de uma dada unidade curricular, a classificagao a atribuir sera
a obtida no IHMT NOVA;

d) Quando houver lugar a classificagéo, esta sera sempre expressa na escala de classificagao
portuguesa, tendo em conta, quando necessario e possivel, a escala de comparabilidade euro-
peia dos sistemas de classificagdo em causa, nos termos dos artigos 18.° a 22.° do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho;

e) Uma vez atribuida uma classificagdo a um conjunto de créditos, esta tera os mesmos efeitos
das classificagdes obtidas pela frequéncia e avaliagdo das unidades curriculares, designadamente
para o calculo da média final de curso;

f) Os estudantes que pretendam obter uma classificagdo, em determinada unidade curricular,
diferente da que lhes foi atribuida pelo processo de creditagdo, devem proceder a inscricdo e ma-
tricula na respetiva unidade curricular, submetendo-se a uma avaliagéo regular.

14 — A desisténcia de um curso de 2.° ou de 3.° ciclo antes de concluida a sua componente
letiva implica a perda da creditacdo concedida.

Artigo 4.°
Formacgoes nao passiveis de creditagdo e nulidade das creditagoes
1 — Nao é passivel de creditagao:

a) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou nao de grau académico cujo
funcionamento nao foi autorizado nos termos da lei;
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b) O ensino ministrado em ciclos de estudos conferentes ou ndo de grau académico fora da
localidade e instalagbes a que se reporta a acreditagao e ou o registo.

2 — Sao nulas as creditacoes:

a) Realizadas ao abrigo das alineas a) e ¢) do n.° 4 do artigo anterior quando as instituicbes
estrangeiras em que a formagao foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades com-
petentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como es-
tabelecido pelo artigo 1.1 da Convengéo sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao
Ensino Superior na Regido Europa, aprovada, para ratificagado, pela Resolugdo da Assembleia da
Republica n.° 25/2000, de 30 de mar¢o;

b) Que excedam os limites fixados nos numeros 4 e 5 do artigo anterior.

CAPITULO Il

Creditacao de competéncias, segundo as origens das mesmas

Artigo 5.°
Principios e procedimentos para a creditacao de formacao certificada

1 — Sem prejuizo das disposic¢des referidas nos artigos 7.°, 16.°e 17.° da Portaria n.° 181-D/2015,
de 19 de junho, o niumero de créditos a atribuir devera respeitar o disposto no artigo 5.° do Decreto-
-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, designadamente:

O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

O numero de horas de trabalho do estudante a considerar inclui todas as formas de trabalho
previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios, projetos, traba-
Ihos no terreno, estudo, avaliagao e e-learning;

O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo
inteiro é de 60;

Para periodos curriculares de duragao inferior a um ano, o numero de créditos € atribuido na
proporcao que representem do ano curricular.

2 — O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro no IHMT NOVA corresponde ao
que estiver determinado pela Universidade Nova de Lisboa, sendo atualmente de mil seiscentas e
oitenta horas, correspondendo 1 crédito a 28 horas, e € cumprido num periodo de 30 a 40 semanas.

3 — Para a formacgao obtida em instituigdes de ensino superior, antes da reorganizagao de-
corrente do Processo de Bolonha, ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, e tendo em conta
o disposto nos pontos anteriores:

Deverao ser creditados, no maximo, 30 ou 15 créditos por cada ano ou semestre curricular,
respetivamente, quando a formagao a tempo inteiro prevista para estes periodos estiver completa;
Quando a formagao prevista para esses periodos estiver incompleta, a creditagdo de uma dada
disciplina ou modulo devera corresponder ao peso relativo dessa disciplina ou moédulo, no conjunto
das disciplinas ou modulos desse periodo, em termos de horas totais de trabalho do estudante.

4 — Para a formacéo certificada de nivel superior, obtida fora do d&mbito do 1.°, 2.° ou 3.° ciclos
de estudos de ensino superior:

Devera ser confirmado o nivel superior da formacao obtida, através da analise da documen-
tagdo apresentada pelo estudante e outra documentagao publica;

Devera ser, igualmente, confirmada a adequacao da formagao obtida em termos de resultados da
aprendizagem e competéncias, para efeitos de creditagdo numa unidade curricular, area cientifica ou
conjunto destas, através da analise dos objetivos e conteudos, relevancia e atualidade da formacgéo;
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Deveréo ser creditados os créditos calculados com base nas horas de contacto e na estimativa
do trabalho total do estudante, tendo em conta a documentagao oficial apresentada;

Para além da formacéo certificada que seja compativel com a escala numérica inteira de 0 a
20 valores (ou equivalente, se internacional) podera ser creditada a formagéo dada em curso de
formacéo técnica e cientifica com certificado de aprovado ou apto;

Aformagéo a que se refere a alinea anterior pode ser considerada no dmbito dos procedimentos
para a creditacao de experiéncia profissional a que se refere o artigo 7.°

Artigo 6.°

Principios e procedimentos para a creditagao de formagao realizada no ambito
do sistema de ensino superior, portugués ou estrangeiro

O pedido de creditagao da formagéao obtida em cursos superiores pode ser requerido no ambito
de uma ou mais das seguintes modalidades:

Mudanca de par instituigdo/curso, segundo a definicdo do artigo 8.° da Portaria n.° 181-D/2015,
de 19 de junho;

Reingresso, segundo a definicao do artigo 4.° da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho;

Creditacao de outras formagdes no ensino superior, obtidas fora do ambito de qualquer das
duas modalidades anteriores, designadamente cursos de especializagdo, estudos avangcados e
programas de mobilidade.

Os processos de creditagdo da formagao obtida em cursos superiores, para qualquer nivel de
ciclo de estudos, far-se-ao de acordo com os principios estabelecidos no artigo 3.°

Artigo 7.°

Principios e procedimentos para o reconhecimento, através da atribuicao de créditos,
da experiéncia profissional e formacgao realizada fora do sistema do ensino superior

O reconhecimento, através da atribuicdo de créditos da experiéncia profissional, formagao
cientifica e outra formacao nao abrangida pelos artigos anteriores, para efeitos de prosseguimento
de estudos, para a obtenc¢éo de grau académico ou diploma, devera resultar da demonstracéo de
uma aprendizagem efetiva e correspondente aquisicdo de competéncias em resultado dessa ex-
periéncia e nao de uma mera creditagao do tempo em que decorreu essa experiéncia profissional,
podendo para o efeito ser total ou parcialmente condicionada a realizagao de procedimentos de
avaliagcdo de conhecimentos especificos.

A formacéo cientifica, com participagdo em projetos de investigacao e a publicagao de artigos
em revistas ou atas de conferéncias, se efetuados no dominio cientifico, ou afins, dos programas
de mestrado ou doutorais, podera ser uma base para a creditacdo a nivel do 2.° ou 3.° ciclos.

A classificagdo das unidades curriculares obtidas por reconhecimento e creditagdo da experi-
éncia profissional e formacao realizadas fora do sistema do ensino superior deve ser expressa na
escala de classificagdo portuguesa.

4 — Sem prejuizo de outros processos considerados mais adequados pelas comissdes cien-
tificas dos cursos, podem ser utilizados os seguintes métodos de avaliagao, orientados ao perfil de
cada estudante e aos objetivos das unidades curriculares ou areas cientificas:

a) Avaliacao do portefdlio, apresentado pelo estudante, designadamente, documentagao, objetos
e trabalhos, que evidenciem ou demonstrem a aquisi¢cao das competéncias passiveis de creditacao;

b) Avaliagao através de entrevista, devendo ficar registado, sumariamente, por escrito, o de-
sempenho do estudante;

c¢) Avaliacao baseada na realizacdo de um projeto, um trabalho, ou um conjunto de trabalhos;

d) Avaliagdo baseada na demonstragdo e observagao no laboratério, ou noutros contextos
no “terreno”;

e) Avaliagao por exame escrito;
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f) Avaliagao baseada numa combinagéo de dois ou mais dos métodos de avaliagao anteriores
ou outros.

5 — Quaisquer que sejam os métodos de avaliagdo utilizados deverdo ter em conta os se-
guintes principios:

a) Adequabilidade, no sentido de garantir a adequagao da experiéncia profissional, em termos
de resultados da aprendizagem e ou competéncias efetivamente adquiridas, ao &mbito de uma
unidade curricular, de uma area cientifica ou de um conjunto destas;

b) Suficiéncia, no sentido de confirmar a abrangéncia e nivel (profundidade) suficientes, incluindo
demonstracao de reflexdo, para creditagdo dos resultados da aprendizagem ou das competéncias
reivindicadas;

¢) Verosimilhanga, no sentido de confirmar uma correspondéncia adequada entre o que é
documentado/reivindicado e o que é demonstrado, e se a documentagéo € valida e fidedigna;

d) Autenticidade, no sentido de confirmar que os resultados da aprendizagem ou competéncias
sao o resultado do esforco e do trabalho do estudante;

e) Atualidade, no sentido de garantir que os resultados da aprendizagem ou competéncias
avaliadas se mantém atuais (periodo maximo de cinco anos) e ministradas no &mbito do curso.

Artigo 8.°
Creditagoes por regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso

Aos processos de creditacdo nos casos de pedidos de mudanga de curso, transferéncia de
curso ou de reingresso, sdo aplicaveis por analogia as presentes regras de creditagcéo, até que
seja publicada regulamentacao especifica, que se aguarda nos termos do preambulo da Portaria
n.° 401/2007, de 5 de abril.

CAPITULO Il

Instrugédo, emolumentos e tramitagao

Artigo 9.°
Requerimento e instrugao inicial

1 — O IHMT NOVA define, no seu calendario letivo anual, os prazos para o requerimento de
creditacao.

2 — O requerimento de creditagado de formacgao certificada (académica ou profissional) é feito
em impresso disponivel na pagina do IHMT NOVA e devera ser instruido com as necessarias cer-
tidées ou certificados que comprovem a classificagédo obtida, os conteudos, métodos de trabalho e
de avaliagao e as cargas horarias das unidades curriculares ou de formacgao realizadas, bem como
os respetivos planos de estudos e os créditos (se atribuidos).

3 — O requerimento de creditagao de experiéncia profissional é feito em impresso disponivel
na pagina do IHMT NOVA e devera ser instruido tendo por base um portefélio apresentado pelo
interessado, onde devera constar, de forma objetiva e sucinta, a informacgao relevante para efeitos
de creditagdo, nomeadamente:

a) Curriculum vitae, elaborado preferencialmente de acordo com o modelo europeu (Europass)
ou CIENCIAVITAE, com uma descricdo pormenorizada das fungdes e tarefas profissionais desem-
penhadas e mais elementos relevantes;

b) Lista de informacgbes, claras e objetivas, descrevendo os resultados efetivos da aprendiza-
gem (competéncias que o requerente adquiriu com a experiéncia);

c) Declaragbes comprovativas, emitida por entidades competentes (originais ou fotocopias
autenticadas), que indiquem as fungbes desempenhadas, o tempo de duragao das mesmas, a
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formagao profissional especifica recebida para o desempenho das fungdes, e que fagam uma
apreciacao qualitativa do desempenho do candidato;

d) Certificados de habilitagdes (copias autenticadas);

e) Certificados ou comprovativos autenticados das formagbes obtidas pelo candidato, salvo
em casos devidamente justificados, em que poderao ser substituidos por declaragdes de entidades
competentes;

f) Cartas de referéncia significativas para a avaliagao da candidatura;

g) Quaisquer outros elementos considerados pertinentes para a apreciagao (estudos publicados
ou outros documentos escritos, projetos realizados e outros).

Artigo 10.°
Emolumentos

Os emolumentos devidos pela prestagdo do servigo de creditagdo por parte do IHMT NOVA
sao fixados anualmente pelo 6rgao competente e publicitados na respetiva tabela.

Artigo 11.°
Tramitagao

1 — Os documentos referidos no artigo 9.° sdo enviados a Divisdo Académica do IHMT NOVA,
que emite um comprovativo da sua receg¢ao, devidamente discriminado e datado, que entrega ao
candidato.

2 — Apos analise processual, a Divisdo Académica recusa os processos incompletos ou mal
instruidos, devolvendo-os aos candidatos, para retificacdo, sem prejuizo dos prazos estipulados
no presente Regulamento.

3 — Até ao terceiro dia util imediato ao encerramento dos prazos referidos no n.° 1 do artigo 9.°
deste Regulamento, salvaguardada a especificidade da situagao de reingresso, a Divisao Académica
enviara os processos completos para os Coordenadores das respetivas unidades curriculares (UC)
que constem do pedido de creditacao.

4 — Os Coordenadores de UC dao o seu parecer sobre a creditagdo, num prazo maximo de
dez dias uteis, devolvendo a documentacédo a Divisdo Académica que reencaminha o processo
completo para a Comissao Cientifica de Curso, na pessoa do seu Coordenador.

5 — A Comissao Cientifica de Curso da o seu parecer sobre a creditacéo e devolve a documen-
tacéo a Divisdo Académica, num prazo maximo de cinco dias Uteis. A Divisdo Académica, por sua
vez, reencaminha toda a documentacgéao para parecer final pelo Conselho Cientifico do IHMT NOVA.

6 — O Conselho Cientifico profere a decisao relativa ao pedido de creditagdo, num prazo
maximo de vinte dias uteis, devolvendo a documentacao a Divisdo Académica.

7 — A Divisao Académica informa, por escrito, num prazo maximo de cinco dias uteis, o
requerente sobre a decisdo relativa ao pedido de creditagado e informa do valor dos respetivos
emolumentos, quando aplicavel.

8 — O requerente tem um prazo maximo de dez dias Uteis a contar da data da informacéo para
aceitar, total ou parcialmente, a creditagao concedida, findo o qual esta sera considerada aceite.

9 — Podera haver lugar a um, e apenas um, recurso ou pedido de reapreciagao das decisdes
sobre processos de creditacao, a efetuar no prazo maximo de dez dias uteis a contar da data da
notificagdo do interessado.

10 — O recurso ou pedido de reapreciacao sera analisado pela Comissao Cientifica de Curso
implicado no processo de creditagcao, sendo liminarmente indeferido quando o mesmo nao estiver
devidamente fundamentado ou quando tiver sido apresentado para além do prazo previsto no
numero anterior. O parecer da Comissao Cientifica de Curso sera emitido num prazo maximo de
cinco dias uteis, o qual sera reapreciado pelo Conselho Cientifico, que emitira a pronuncia final no
prazo maximo de vinte dias uteis.
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CAPITULO IV

Artigo 12.°
Disposicoes finais

1 — Qualquer duvida ou omiss&o nao previstos neste Regulamento seréo analisados e deci-
didos pelo Conselho Cientifico do IHMT NOVA.

2 — O presente Regulamento podera ser revisto e melhorado anualmente, em resultado da
experiéncia acumulada, por iniciativa do Conselho Cientifico do IHMT NOVA.

3 — O presente Regulamento é publicado no sitio web do IHMT NOVA e entra em vigor um
dia ap6s a respetiva publicagédo no Diario da Republica.

6 de dezembro de 2021. — O Diretor do IHMT NOVA, Prof. Doutor Filomeno Fortes.
314803903



