NOTA DE PRIVACIDADE | CANDIDATOS, ESTUDANTES E ALUMNI

AMBITO

Esta nota de privacidade é aplicdvel ao tratamento de dados pessoais de potenciais
estudantes/candidatos, estudantes e alumni do Instituto de Higiene e Medicina Tropical da

Universidade NOVA de Lisboa (“IHMT NOVA”).

O tratamento de dados pessoais realizado pelo IHMT NOVA decorre no ambito das suas
atividades enquanto instituicdo de ensino superior, incluindo, mas nao se limitando a, processos
de candidatura e admissdo, gestdo do percurso académico dos estudantes e iniciativas dirigidas

aos alumni.

QUEM SOMOS?
Os dados pessoais serdo tratados pela Universidade NOVA de Lisboa, pessoa coletiva n.2
501559094, com sede em Campus de Campolide, 1099-085 Lisboa, mais concretamente pelo
Instituto de Higiene e Medicina Tropical, enquanto unidade organica da Universidade NOVA de

Lisboa

O IHMT NOVA é responsavel pelo tratamento de dados pessoais que realiza no sentido em que

tais expressoes sdo definidas e usadas na legislacdo de protecdo de dados pessoais.

QUAIS SAO AS FINALIDADES DOS TRATAMENTOS DE DADOS PESSOAIS?

1. Potenciais estudantes / candidatos

Inclui a avaliagao das candidaturas, a criagdao e manutencgao
da ficha de candidato, a verificacdo de documentos e a
gestdo das inscrigdes.

a) Gestao de candidaturas e
admissoes

Inclui a analise e decisdo sobre pedidos de equivaléncia de
unidades curriculares e o reconhecimento de graus
académicos obtidos em instituicdes nacionais ou
estrangeiras.

b) Gestdo de processos de
equivaléncia e reconhecimento
de graus

c) Processamento de taxas de | Inclui a gestdo e processamento de taxas de candidatura,
candidatura e encargos | propinas de inscricdo e outros encargos administrativos
administrativos associados ao processo de admissao.




d) Gestdo de apoios financeiros e
bolsas de estudo

Inclui a atribuicdo, acompanhamento e gestao de bolsas de
estudo, isencbes de propinas e outros apoios sociais
destinados aos candidatos.

e) Comunicagdo institucional
sobre o processo de candidatura

Inclui o envio de notificagdes sobre o estado da candidatura,
prazos, documentagdo necessdria, datas de entrevistas e
outras informacdes relevantes.

f) Divulgacao da oferta formativa
e eventos institucionais

Inclui o envio de informacdes sobre cursos, formacdes,
eventos académicos, feiras de ensino e outras
oportunidades formativas relevantes para os candidatos.

g) Produgao de estatisticas sobre
candidaturas e admissao

Inclui o tratamento de dados para andlise estatistica sobre
o numero de candidatos, perfis de admissdes, taxa de
sucesso e participacdo no Inquérito RAIDES.

h) Gestio e manutengdo das
plataformas digitais de
candidatura

Inclui a gestdo dos sistemas utilizados para submissdo e
acompanhamento das candidaturas, garantindo o seu
funcionamento e seguranca.

i) Arquivo de candidaturas

O registo efetuado no portal de candidatos inclui dados que
sdo posteriormente guardados pela Divisdo Académica e
com possibilidade de consulta por parte dos coordenadores
dos cursos concorridos.

2. Estudantes/Alunos

a) Gestdo do percurso académico
e registo de atividade académica

Inclui a matricula e inscricdo em unidades curriculares,
manuten¢do e atualizagdo do processo do estudante,
concessao de estatutos especiais de frequéncia, registo de
classificagOes, assiduidade, progresso nos cursos e emissao
de documentos académicos, como declarages, certificados
e diplomas.

b) Gestdo de programas de
mobilidade e equivaléncias

Inclui a organizagdo e acompanhamento de programas de
mobilidade nacional e internacional (ex.: Erasmus+), bem
como a andlise e reconhecimento de graus académicos e
equivaléncias de unidades curriculares.

c) Gestdo financeira do estudante
(propinas, encargos e apoios
financeiros)

Inclui a gestdo de propinas, taxas académicas, seguros
escolares e outros encargos financeiros, bem como a
atribuicao e gestdo de bolsas de estudo e outros apoios
sociais.

d) Gestao do cartdo de estudante

Inclui a producdo, atribuicdo e gestdo do cartdo de
estudante, para efeitos de identificacdo académica e acesso
a servicos e infraestruturas da universidade.

e) Comunicagdo institucional e
administrativa

Inclui o envio de comunicagGes sobre horarios, avaliagoes,
regulamentos e outras informagGes administrativas
relevantes, bem como o apoio na apreciacdo de
reclamacgdes, requerimentos e processos administrativos.




f) Gestao de estagios e apoio a
empregabilidade

Inclui a gestdao de estagios curriculares e extracurriculares,
0 acompanhamento da integracdo profissional dos
estudantes e a divulgacao de oportunidades no mercado de
trabalho.

g) Producgao de estatisticas

Inclui o tratamento de dados para analise estatistica,
planeamento académico, otimizacdo de processos internos
e cumprimento de obrigacdes de reporte no ensino
superior, incluindo o Inquérito RAIDES.

h) Divulgagdo de iniciativas
académicas e oportunidades
extracurriculares

Inclui o envio de informagdes sobre eventos cientificos,
conferéncias, formagdes complementares e outras
iniciativas destinadas a comunidade estudantil.

i) Criagdo e gestio da conta
institucional do estudante

Inclui a criagdo da conta institucional, a atribuicdo do e-mail
académico e a gestdo de acessos as plataformas e servigos
digitais da universidade.

i) Gestao de processos
disciplinares e de apoio a
circunstancias académicas
excecionais

Inclui a gestdo de reclamagdes, recursos, processos
disciplinares e situacdes especiais, como irregularidades na
avaliagdo ou circunstancias pessoais atenuantes.

k) Gestao de servigos de apoio
aos estudantes

Inclui o acesso a bibliotecas, centros de carreiras, servicos
de informatica e outras infraestruturas ou servigos de apoio
a vida académica.

I) Partilha de oportunidades
profissionais e formativas

Inclui a divulgacdo de ofertas de emprego, programas de
estdgios, cursos conferentes de grau e outras formacées de
especializacdo ou curta duracao.

m) Gestdo da participagdo em
eventos e iniciativas
institucionais

Inclui o envolvimento dos estudantes em eventos
cientificos, conferéncias, forma¢des e outras atividades
promovidas pela instituigao.

n) Gestdio e manutengdo das
plataformas digitais

Inclui o desenvolvimento, manuten¢dao e seguranga das
plataformas e sistemas utilizados para interagdo e
comunicagdo entre os estudantes e a universidade.

0) Arquivo de processos

E efetuado o arquivamento fisico dos processos dos alunos,
que pode ser verificado pelos mesmos sempre que do
interesse

3. Alumni

a) Gestdo da rede de alumni

Inclui a criagdo, manutencgao e atualizagao da base de dados
de alumni, garantindo a gestdo das informacgdes de contacto
e percurso académico para comunicacdo e iniciativas
institucionais.

b) Emissio de documentos
académicos e certificados apos a
conclusao do curso

Inclui a emissdo de diplomas, certiddes de grau, declaragdes
e outros documentos académicos apds a conclusdo do
percurso académico.

c¢) Comunicagdo com alumni
sobre oportunidades e iniciativas
institucionais

Inclui o envio de informacdes sobre eventos cientificos,
conferéncias, programas de mentoria e outras iniciativas
institucionais dirigidas aos alumni.




d) Divulga¢ao de oportunidades
de formag¢ao e desenvolvimento
profissional

Inclui o envio de informacgdes sobre programas de formacao
continua, pés-graduagbes, cursos de especializacao,
workshops e outras iniciativas destinadas a antigos
estudantes.

e) Divulgacdao de oportunidades
de emprego e networking
profissional

Inclui a partilha de ofertas de emprego, programas de
recrutamento, feiras de carreiras e iniciativas de
networking.

f) Gestdo da participacdo dos
alumni em eventos e iniciativas
institucionais

Inclui a organizacao de encontros, palestras, conferéncias e
outras atividades que promovam a ligacao dos alumni com
a comunidade académica.

i) Gestdo e manutengdo das
plataformas digitais

Inclui o desenvolvimento, manutencdo e seguranca das
plataformas e sistemas utilizados para interacdo e
comunicacdo entre os antigos estudantes e a universidade.

j) Realizacdo de inquéritos e
estudos sobre o percurso dos
alumni

Inclui o envio de questionarios para recolha de informacdes
sobre empregabilidade, satisfacdo com o percurso
académico e impacto da formacao, cujos dados podem ser
utilizados para reportes legais ou para processos de
certificacdo e acreditacdo da NOVA.

o) Informagdao e
institucional

promogao

Divulgacdo de noticias ou outras pecas de caracter
informativo, onde podem ser recolhidos alguns dados

Qualquer reutilizacdo dos dados pessoais para uma finalidade diferente é apreciada a luz dos

critérios definidos no artigo 6.2, n.2 4 do RGPD.

QUAL E A CONDIGAO DE LICITUDE DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS?

O tratamento de dados pessoais realizado pelo IHMT NOVA tem como fundamento de licitude:

e Aexecugdo de um contrato, no qual o/a titular dos dados for parte, ou para a realizagédo

de diligéncias pré-contratuais a pedido do/a titular dos dados;

e O cumprimento de obrigacdes legais do IHMT NOVA;

e Os interesses legitimos prosseguidos pelo IHMT NOVA ou por terceiros, exceto se

prevalecerem os interesses ou direitos e liberdades fundamentais do/a titular que

exijam a protecao dos dados pessoais;

e O interesse publico prosseguido pelo IHMT NOVA.

e Quando nenhuma das restantes condi¢Ges de licitude sejam aptas a suportar a operagao

de tratamento dos dados, o IHMT NOVA sé tratara dados pessoais se tiver obtido o

consentimento do titular dos dados para tratar os seus dados pessoais para finalidades

especificas, explicitas e legitimas.




O titular dos dados pode solicitar informagdes acerca dos critérios aplicados para determinar o

interesse legitimo em rgpd@ihmt.unl.pt

A QUEM TRANSMITIMOS OS DADOS PESSOAIS?

No decurso da sua atividade, o IHMT NOVA transmite os seus dados pessoais para
subcontratantes, outros responsaveis pelo tratamento e responsaveis conjuntos. Entre essas

entidades encontram-se as seguintes:

e Entidades publicas do setor da educag¢do e ensino superior — Para cumprimento de
obrigacOes legais e regulamentares, como reportes estatisticos, acreditacdo de cursos e
validacdo de graus académicos.

e Instituicdes de ensino e investigacdo nacionais e internacionais — No ambito de
programas de mobilidade, reconhecimento de graus académicos, parcerias académicas
e cooperacao cientifica.

e Empresas e entidades empregadoras — Para a divulgacdo de oportunidades
profissionais, programas de estdgios e iniciativas de recrutamento destinadas a
estudantes e alumni.

e Fornecedores e prestadores de servigos contratados pelo IHMT NOVA — Incluindo
operadores de plataformas digitais, servicos de pagamento, emissdo de cartGes de
estudante, gestdo de infraestruturas institucionais, manutencao de plataformas digitais
e outras solugdes tecnoldgicas.

e Entidades organizadoras e parceiras em eventos institucionais e académicos — Para a
gestdo da participacdo em conferéncias, seminarios, feiras académicas e cientificas,
workshops, atividades extracurriculares, cerimdnias de graduacdo e outras iniciativas
promovidas ou apoiadas pela IHMT NOVA.

e Autoridades competentes — Sempre que exigido por lei ou regulamento, incluindo

obrigacdes de reporte e auditoria.

TRANSFERIMOS OS DADOS PESSOAIS PARA FORA DO EEE?

[OPCAO 2] O Instituto de Higiene e Medicina Tropical da Universidade NOVA de Lisboa pode
realizar transferéncias de dados pessoais para paises fora do Espago Econédmico Europeu (EEE),
sendo realizadas em conformidade com o Regulamento Geral sobre a Protec¢do de Dados.
Sempre que os paises de destino ndo oferecam um nivel de protecdo equivalente ao da Unido

Europeia, o IHMT NOVA assegura a adog¢do de garantias adequadas, como a verificagdo da



existéncia de uma decisdo de adequacdo por parte da Comissdo Europeia ou, na sua auséncia,

a celebracdo de Clausulas Contratuais-Tipo aprovadas pela Comissao.

Podera obter mais informacgdes sobre estas garantias em rgpd@ihmt.unl.pt

DURANTE QUANTO TEMPO CONSERVAMOS OS DADOS PESSOAIS?

O IHMT NOVA conserva os dados pessoais pelo periodo necessario para cumprir as finalidades
para as quais foram recolhidos. Para esse efeito, foi definida uma tabela de conservagao que
indica os prazos aplicaveis a cada finalidade. Para mais informagdes sobre os prazos de

conservacao, poderd contactar-nos através dos meios indicados nesta politica.

QUAIS SAO OS DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS?

O titular dos dados pode, em qualquer momento, exercer um conjunto de direitos, nos termos
e condicGes previstos na Lei. Entre esses direitos encontra-se o direito de oposicdo,
frequentemente exercido em relagdo a certo tipo de comunicagdes, bem como outros direitos
como o direito de acesso, o direito ao apagamento, o direito a limitacdo do tratamento e o
direito de retificacdo. Adicionalmente, o titular dos dados tem o direito de retirar o
consentimento a qualquer momento, sem que isso afete a licitude do tratamento realizado com

base no consentimento previamente dado.

Estes direitos podem ser exercidos através do endereco de email rgpd@ihmt.unl.pt ou através
de carta para o endere¢o postal Rua da Junqueira, 100 1349-008 Lisboa. Pode, também,

contactar o Encarregado da Prote¢do de Dados da Universidade NOVA de Lisboa em dpo@unl.pt.

Tem ainda o direito de apresentar uma reclamacdo a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados

em https://www.cnpd.pt/.

ALTERAGOES A NOTA DE PRIVACIDADE

A presente nota de privacidade podera vir a ser atualizada, pelo que os titulares irdo ser
informados, num prazo razoavel, quando as alteracGes revelem uma mudanca fundamental na

natureza do tratamento como, por exemplo, uma alteracdo das finalidades do tratamento, uma


mailto:dpo@unl.pt
https://www.cnpd.pt/

alteracdo da identidade do responsdvel pelo tratamento ou o alargamento das categorias de

destinatarios.
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