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netpa - secretaria online

A. Através do netpa, é possivel solicitar a emissao de Documentos diversos.
Alerta: Apenas os estudantes sem dividas podem fazer solicitagado de documentos.
Como fazer o pedido:

1. Aceder ao netpa

2. Fazer login no netPA com os seus dados de acesso ATIVIDADES

Nome do utilizador: a2 1xxxxxxxxx e
Viatricula/inscricdo »

Palavra Passe: **xx** it"j'éf';ét- Avancada

.
= = -
I Requisicies ¢

Requisicoes d

Documentos ¥
Requenmenios

e
e

3. Escolheraopcao “Requisicdes de Documentos”

4. Clicar em “Nova Requisi¢cdo” e Selecionar o(s) documento(s) pretendido(s) dos grupos de opc¢ao disponiveis:
e Declaracoes Genéricas
e Declaracdes Especificas
e Diplomas Curriculares (conclusdao da componente curricular de Curso de Mestrado ou Doutoramento);
e Diplomas de Grau de Mestre
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DOCUMENTOSNET - CONSULTA DE REQUISIGOES DE DOCUMENTOS

Documento | ?
N° Pedido N° requisigdo

Situagbes documentos (@) Todos (_

) Pendentes () Situagio especifica
Data (® Todos () Hoje () Semana () Més () Entre datas

[ Limpar s Pesquisar I @ Nova requisicdo I

5. Selecione o(s) documento(s) que pretende e clique na opgao “Adicionar Documentos”

Exemplos de declaragbes possiveis no grupo das Declaragdes Especificas:

Documento(s): Valor a pagar

& Grupo: Dedaragées Especificas

(O) passe sub23
Imprima, preencha os dados referentas & situzcZo de bolsa & leve & DA para assinatura & carimbo.

() pedaragio de inscrico - efeitos de ADSE 6,00 Eur
Declaragio de inscrigio para efeitos de ADSE - Original levantar na Divis3o Académica

(0) pedlaragio de inscrigio - efeitos de pedido de NIF 6.00 Eur
Declaracio de inscricio para efeitns de pedido de NIF - Original levantar na Divis3o Académica

(O) pedlaraco de inscricdo - efeitos de pedido de NISS 6.00 Eur
Declaragio de inscricgo para efeitos de pedido de NISS - Original levantar na Divisgo Académica

() Dedlaraggo de inscrigio - efeitos de apresentacdo a entidade financiadora 6.00 Eur
Dec de inscri3o parfa efeitos de apresantacio = entidade financiadora - Original levantar na Divis3o Académica

(O) pedlaraéo de inscricdo - efeitos de Seguro 6.00 Eur
Declaracio d inscricSo para efeitos de Seguro - Original levantar na Divisio Académica

() Dedaraciio para AIMA 6.00 Eur
Pedido de ddaragio para AIMA - Original levantar na Divisko Académica

() Dedaraggo de inscrigio - efeitos bancarios 6.00 Eur

Declarag3o de inscricio para efeitos bancirios em portuguis - Original levantar na DivisSo Académica

v

IO © rigna 1 2 OO @I A mostrar 1 - 10 de 15 2% Repor configuracgo original

{ ANTERIOR I ADICIONAR DOCUMENTOS 3 m

Devera utilizar as setas em baixo para ver as restantes opgdes nas paginas seguintes.



ERE
G\;P "\{_-;y

K v+ INSTITUTO DE HIGIENE E
/=~ MEDICINA TROPICAL

- DESDE 1902
Hhy T50°

Nota: O pedido de Passe Sub23 e as Declaragdes de Aceitagao sao gratuitas. As restantes declaragdes e os Diplomas tém o custo do respetivo valor
de emolumento em vigor.

6. Escolha o ano letivo e clique em “Comprar”

- O

Selecio Compra

Lista de documentos

[ | Exportar para Excel Documento
Declaragdo de inscrigdo - efeilos de pedido de NIF

Lista de decumentos Valor a pagar

[# Dedlaracio de inscrigo - efeitos de pedido de NIF BOOEU o de entregn

Modo de entrega presencial na DA Modo de entrega presencial na DA hd
Ano Letivo: 2025-26

Sem a indicagdo do mode de entrega ndo € possivel

' Ano Letivo
202526 ~

Observagoes

A

ﬁ Repor configuracdo original H  Gravar X cancelar

Valor Total: 6.00 Eur
(O total ndo inclui portes. Estes serfio calculados no passo seguinte)

< ADICIONAR DOCUMENTOS COMPRAR > m

Nota: Podera utilizar a caixa de observacoes para dar alguma indicagao a Divisdo Académica relacionada com o seu pedido ou alertar para alteragao
de dados pessoais que constam no netpa (exemplo: n°® ou validade de Documento de Identificagdo; morada; n° de contribuinte, etc).

Alerta: Os dados usados na declaragao, referentes ao seu documento de identificacdo, sdo o que constam do seu netpa como primeiros dados de
identificagao (tipo de documento, niumero e validade). Se pretende a declaragdo com um documento de identificagao alternativo devera indicar-nos
na caixa de observagoes.
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7. O écran seguinte apresenta um resumo do seu pedido e o valor associado. Se o pedido estiver correto clique em “Confirmar”

. . o
Selecdo Compra Confirmagio

Lista de documentos

i | Exportar para Excel

Lista de documentos Valor a pagar

Dedlaracdo de inscricdo - efeitos de pedido de NIF 6.00 Eur

Modo de entrega presencial na DA
Ano Letivo: 2025-26

£ Repor configuracio original

VALOR TOTAL PAGAR: 6.00 Eur

Tem documentos no seu pedido que i de validagao por parte da ituicBo. O destes documentos néo garante a sua validagéo
0s pedidos que i de validagdo sao:

- Declarac3o de inscrico - efeitos de pedido de NIF

¢ MODO DE PAGAMENTO CONFIRMAR 3 m

I
8. O seu pedido ficou registado.
L L L O
Selecdo Compra Confirmacéo ‘Comprovativo

COMPROVATIVO

@ O seu pedido foi registado com SUCESSO!

O niimero do seu pedido & 25
Este nimero ird servir para identificar o seu pedido junto dos servigos caso seja necessario.

Para o seu(os) documento(s) ficar(em) disponivel(eis) para consulta e download, terd que efectuar primeiro o pagamento dos respectivos pedidos e esperar que o mesmo seja concluido pelos servicos académicos.
Para consultar o estado dos seus documentos, basta aceder ao servico Consulta de requisigées de documentos e consultar os seus pedidos, onde terd toda a informag&o disponivel € os respectivos documentos para download.

@‘ Pagamentos online - Faca aqui o dos seus que re

Clique para obter o comprovativo do pedido - downioad | PDF
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9. a) No caso de documento gratuito, a Divisdo Académica ira realizar os procedimentos de emissdo do documento pedido e recebera um
email automatico quando estiver disponivel. No portal sera disponibilizado um scan do documento. Devera levantar o original na Divisdo
Académica.

b) No caso de o documento ser pago, devera aguardar pela validagado da Divisdo Académica para proceder ao pagamento.

)

Pesquisar

Documento ?

N* Pedido N° requisigio

Situagbes documentos (@) Todos () () situagio especil

Data () Todos (® Hoje () Semana () Més () Entre datas
[ Limpar &, Pesquisar
[ Limpar 2 Pesquisar Nova reguisicdo [ | Exportar para Excel
No e o 5 . .t Ly e
pedido | requisic3o Funciondrio Documento Data pedido Estado pedido Codigo validacio
E.f‘ 25 27 Declaracio de inscricio - efeitos de pedido de NIF 20/08/2025 Aguarda validacio MC4zNTE20TYx... Cancelar

Alerta: Apenas os pagamentos pelas opc¢des disponiveis no netpa ou realizados na Tesouraria do IHMT entram de forma quase imediata e permitem
a disponibilizagdo dos documentos de forma mais célere. Os pedidos de documentos pagos via transferéncia bancaria irao demorar varios dias até
estarem disponiveis.

10. Apds validagéo da Divisao Académica, receberd um email automatico a informar que o seu pedido passou para o estado “Aguarda
Pagamento”
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Pesquisar
Documento ?
N° Pedido N° requisigdo
Situagbes documentos (@) Todos () 4 ¢ p
Data () Todos (8) Hoje () Semana () Més () Entre datas
[ Limpar &, Pesquisar
[ Limpar &, Pesquisar @ Mova requisicio [ | Exportar para Excel
N Ne
ackilo)| (eeaiticso Funcior Documente Data pedido Estado pedide Cadigo validacdo
& 25 27 AN.. Dedaracdo de inscricdo - efeitos de pedido de NIF 20/08/2025 Aguarda pagamento MC4zNTE20TYx... Cancelar

11. Proceda ao pagamento em “Situacéao Financeira / Pagamentos” no netpa. Tem disponivel 3 opgdes de pagamento a escolha: Referéncia
Multibanco; Cartao de Crédito ou MB Way).

PAGAMENTOS ONLINE

@]
Selecdo Item(s)

ESCOLHA DE ITEM(S)

[ umpar & Pesquisar (L Eliminar Item(s) Selecionados ED | Exportar para Excel

Lista de Ttem(s) Data Vencimento Total a Pagar Ref. MB
ﬂ Declaracdo - Certiddo N3o especificada (Req. 27) 2025-08-20 6EUR -
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CONTRa 38 0

12. Escolha o modo de pagamento pretendido

ESCOLHA MODO DE PAGAMENTO

Modo(s) Pagamento:*

! ¥ () Referéncias MB - Multibanco

MB Sera gerada uma Unica referéncia para o dos itens , por entidade. Mesta modalidade, tera que se dirigir @ uma caixa MB com o ndmero de referéncia que Ihe sera afribuido no final da confirmagdo deste pagamento.
b —

MULTIBANCE

= () Cartio de Crédito

'E Nesta via de pagamento serd redirecionado para uma pagina de SIBS, fora do

netP@, onde poderd inserir em seguranca os dados de pagamento & concluir 0 mesmo.

ME WAY

&)

MNesta via de pagamento tera de verificar as nofificacdes na app do n® aderente, para autorizar o pagamento e concluir o mesmo

VALOR TOTAL PAGAR: 825.00 EUR

13. Exemplo para opgao de Pagamento via Referéncia Multibanco. Clicar em confirmar

. * O
Selecdo ltem(s) Modo Pagamento Confirmagao

CONFIRMAR DADOS PAGAMENTO
Lista de Item(s) Dt. Vencimento

2025-08-20

Total a Pagar Ref. MB
Declaracdo - Certiddo Ndo espedficada (Req. 27)

BEUR -

r ¥ Referéncias MB - Multibanco

L —
MULTIDANCD

MB Sera gerada uma tnica referéncia para o pagamento dos itens selecionados, por entidade. Nesta modalidade, terd que se dirigir a uma caixa MB com o nimero de referéncia gue lhe serd atribuido no final da confirmacéo deste pagamento

0 Caso existam referéncias associagas ao(s) item(s) selecionado(s), estas serdo eliminadas com a atribuicio da nova.

VALOR TOTAL PAGAR: 6.00 EUR

3 DE 4 SECGOES { ESCOLHER MODO PAGAMENTO CONFIRMAR > CANCELAR %
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COMPROVATIVO

@ O seu pedido foi efectuado com SUCESSO!

Referéncias MB - Multibanco

Para efectuar o pagamento do emolumento através da rede de Caixas Automaticas MULTIBANCO, utilize o seu cartdo bancdrio, o codigo secreto e seleccione a operacio PAGAMENTOS/PAGAMENTOS DE SERVICOS EM EUROS.
Introduza a entidade(s) na tabela indicada(S), a ref e o valor do emolumento que pretende pagar.

ENTIDADE: 12162

ReEFeRENCIA: NN

VALOR: 6,00 EUR

Referéncias MB - Multibanco /- download PDF

Conserve os taldes emifidos pelo CAIXA AUTOMATICA, juntamente com o PRESENTE TALAO DE PAGAMENTO, como prova de pagamento, designadamente para EFEITOS FISCAIS.

As referéncias apresentadas s&o exclusivamente validas para o aluno a que dizem respeito. O pagamento efectuado pelo aluno na rede MB podera demorar até dois dias Uteis a ser processado

14. Apds o pagamento dar entrada no IHMT, a Divisdo Académica ird realizar os procedimentos de emissdo do documento pedido e recebera um
email automatico quando estiver disponivel. No portal sera disponibilizado um scan do documento. Devera levantar o original na Divisao
Académica.
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B. E também possivel realizar no netpa outro tipo de pedidos via “Requisi¢cdes de Requerimentos”, nomeadamente:

e Estatuto Trabalhador-Estudante;

e Entrega de Atestado Médico;

e Pedido genérico;

e Pedido de Prorrogacao de 90 dias 12 ou 22 vez (pago — 300€ por cada prorrogagao)

ATIVIDADES
LETIVAS

Matricula/inscricio )
Formacdo Avancada
Estagios
Requisicies de Documentos
I Requisiches de Requerimentos }I

1. Indique o pedido pretendido, escolhendo uma das opgbes disponiveis

Requisitar requerimento

[ Limpar . Pesquisar

Descrigdo
() Atestado Médico

Apresentacdo de Atestado Médico
() Estatuto de trabalhador estudante
() Pedido Genérico

Para apresentacio de pedido genérico
() Prorrogacdo 90 dias

Pedido de prormogacio paga de ¥ dias (17 ou 29 vez)
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2. Apds clicar, anexe os documentos solicitados de acordo com o pedido realizado (caso se aplique).

Exemplo para apresentagao de Atestado Médico

DOCUMENTOSNET - REGISTO DE REQUERIMENTO

. O

Selecdo do requerimento Dados do requerimento

Requerimento seleccionado: Atestado Médico

n Anexe atestado médico para efeitos de prorrogaciie de tempo de entrega de dissertagdo ou tese. O documento deve apresentar o n° de dias de atestado.

Motivo para o requerimento

£ ANTERIOR SEGUINTE »

3. Anexe o atestado médico e clique em enviar. Apés o documento estar anexado, clique em Seguinte.

. L O

Selecdo do requerimento Dados do reguerimento Documentos a entregar

Requerimento seleccionado: Atestado Médice

Ed  Exportar para Excel
Descrigdo Obrigatdrio
Anexe Atestado Médico com indicacdo do nimero de dias Sim . . viar
Atestado Médico Explorar..  Menhum fichei... selecionada. ENViar

10
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4. Confirme o pedido.
DOCUMENTOSNET - REGISTO DE REQUERIMENTO
O
Selecao do requerimento Dados do requerimento

Documentos a entregar Confirmagdo

Requerimento seleccionado: Atestado Médico

Documentos necessarios para o registo do requerimento

& | Exportar para Excel
Descricio Obrigatério Entreque
Anexe Atestado Médico com indicaco do nimero de dias sim sim
Atestado Medico

QO rigna 1 de1 OO @ A mostrar 1-1de 1 ¥ Repor configuragio original

£ ANTERIOR CONFIRMAR |

5. Apods aconfirmacgao, o seu pedido fica registado e sera gerido e tratado pela Divisdo Académica. Quando houver resposta, recebera um
email automatico e o scan do documento ficara disponivel no netpa.

L L L L O
Selecdo do requerimento Dados do requerimento

Documentos a entregar Confirmagéo Comprovativo

COMPROVATIVO

@ O registo do requerimento foi finalizado com SUCESSO!

O nimero do seu registo é: 2
Este nimero ird servir para identificar o seu registo junto dos servicos caso seja necessario.

Para consultar o estado do seu registo, basta aceder ao servico Consulta de registos de requerimentos onde terd toda a informaco disponivel.

Clique para obter o comprovativo do registo do requerimento -/ download | PDF

NOVO REGISTO

A\ Topo

11



